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REGULAMENTO INTERNO PARA EFEITO DE ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DOS CONGRESSOS DA
SOCIEDADE BRASILEIRA DE DIABETES, DO FORUM DE ATUALIZAGAO E INOVAGAO EM DIABETES, DO
SIMPOSIO INTERNACIONAL DE TECNOLOGIAS - SITEC, E DEMAIS EVENTOS CIENTIFICOS DA SBD

A Diretoria Nacional da Sociedade Brasileira de Diabetes - SBD, no regular exercicio das atribuigbes que

lhe sdo conferidas pelos arts. 15, inciso VIIl e 50 do Estatuto Social da Entidade, estabelece, pelo presente, os
critérios de elegibilidade das Presidéncias e sedes, forma de organizagéo, realizagdo, administragao econdmica e
contabil de seus Congressos e demais Eventos Cientificos, o que faz em conformidade com os seguintes termos.

1.1.

1.2.

21.

1.1
2.2,

2.3.

Capitulo |
DOS OBJETIVOS

A SBD, com o intuito precipuo de levar a bom termo o regular giro de suas atividades cientificas realizara,
periodicamente, de acordo com sua livre conveniéncia, em todo territorio nacional, ou, eventualmente, no
exterior, Congressos, Reunides, Simposios, Foruns, Mesas-Redondas, bem como quaisquer Cursos,
Eventos e afins.

O Congresso da Sociedade Brasileira de Diabetes, o Forum de Atualizagéo e Inovagéo em Diabetes € o
Simposio Intemacional de Tecnologias — SITEC, que representam as principais atividades cientificas da
SBD, objetivardo reunir os especialistas de todo o pais seguindo o carater multidisciplinar da Sociedade,
para compartilhar resultados de pesquisas, apresentagao de trabalhos, bem como informagoes cientificas
de novas descobertas relacionadas a diabetes.

Capitulo Il
DOS CONGRESSOS DA SBD

Segéo |
DA PRESIDENCIA E SEDE DOS CONGRESSOS DA SBD

A SBD fara realizar, a cada dois anos impares, uma Reunido Cientifica denominada Congresso da
Sociedade Brasileira de Diabetes, Congresso da SBD, cujo local e Presidente serdo definidos
aproximadamente quatro anos antes de sua realizagao, por maioria absoluta de votos, em Assembleia
Geral Ordinaria, na qual também se elegera a composicao de sua Diretoria Nacional.

O evento somente podera ser realizado em Estados ou Distrito Federal onde ha Regionais da SBD.

A abertura das inscrigdes das candidaturas se dara através de edital, durante os meses de maio e junho,
quatro anos antes de sua realizagéo. O edital de convocagéo inclui um termo de adeséo as normas
estatutarias de organizagdo do Congresso (anexadas ao edital), o envio por parte dos candidatos, de um
projeto contendo os itens de conformidade com aquelas normas (capacidade da rede hoteleira, acesso
aéreo, orcamento do centro de convengdes e etc.).

Encerrada as inscrigbes e de posse das candidaturas inscritas sob as normas do edital, a Diretoria reunir-
se-a, para homologar ou rejeitar as candidaturas, concedendo 15 dias de prazo, apos a homologag&o, para
as candidaturas eventualmente rejeitadas para que se adaptem as normas.
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As chapas homologadas serdo incluidas na pauta da Assembleia para votagao. Todo o processo devera
ser continuamente informado aos associados a partir do site da SBD, inclusive os criterios utilizados para
avaliagdo das candidatas. As cidades candidatas s6 poderdo se manifestar apos comunicagdo da
homologagéo oficial de liberagao da candidatura.

A votagdo ocorrera durante a Assembleia Geral Ordinaria, a ser realizada durante o Congresso da
Sociedade Brasileira de Diabetes, havendo controle constante deste acesso durante a mesma, restrito aos
socios adimplentes.

A eleicao se dara por maioria simples de votos. E vedada a manifestagéo de apoio a uma determinada
chapa durante Assembleia por parte de eventuais membros de chapas desistentes da candidatura.

Por ocasido do processo eletivo, ja em Assembléia, desde que previamente tempestivas, regulares e
aceitas as inscrigoes, os eventuais candidatos poderdo submeter seu planejamento a deliberagao coletiva,
observados os meios de comunicagdo e os prazos que lhe serdo concedidos pela coordenadoria dos
trabalhos.

Uma vez proclamado o resultado pela Assembléia, ndo cabera recurso aos candidatos eventuaimente
preteridos, dado o carater soberano das deliberagdes colegiadas.

Critérios de avaliagao:

1. Proposta orgamentaria: Custos estimados para a SBD; Custos estimados para o participante.

2 Proposta de resultado financeiro.

3 Estimativa de captagéo de recursos.

4 Localizagdo: Estimativa de quantidade de espagos que comportem um evento de grande porte
(3500 - 5000 participantes). Detalhar acesso, infraestrutura e experiéncias em eventos de grande
porte.

5 Organizagdo e logistica da Comisséo Executiva Nacional junto a equipe multiprofissional,
garantindo que as atividades envolvam todas as categorias profissionais e articulagao com a
equipe local.

Segéolll
DA ORGANIZAGAO DOS CONGRESSOS

Os Congressos da SBD serdo organizados em conjunto pelo Presidente Eleito do Congresso, a Comissao
Local (que deve ser preferencialmente a Diretoria da SBD Regional), Membros da Diretoria Nacional,
cabendo, a cada um deles, as seguintes atribui¢oes:

Atribuiges da Diretoria Nacional da SBD:

Definir o formato do Congresso coadunado aos precedentes, visando manter e ajustar quando necessario,
o nivel de qualidade compativel aos avangos cientificos e a importancia de principal evento da Sociedade;

Designacdo de uma Comissdo Executiva Nacional, dotada de amplos poderes, que assistira na
organizacdo e fiscalizagdo do Congresso, composta por;

- Presidente do Congresso

(i8]



(-f";

i

&2 Oficial da Registro de Titulos e Documentos e

DIABE T |_ ‘, Civil de Pessoa Juridica de Sao Paulo / SP

31.4.

3.1.5.

3.1.6.

i i

3.1.8.

a)

b)

9)

Microfilme N. 177.880

- Presidente da SBD

- Membros da Diretoria Nacional: um dos Vice-Presidentes, Primeiro Secretario, Primeiro Tesoureiro, um
dos Conselheiros Fiscais

- Coordenador dos Departamentos Cientificos

- Presidente da Diretoria Regional

- Primeiro Secretario da Diretoria Regional

O Presidente do Congresso designara a Comiss&o Local com os Diretores da SBD Regional.

Substituigdo, a qualquer tempo e de acordo com sua livre conveniéncia, de quaisquer membros integrantes
da Comissao Executiva Nacional;

A Comissdo Cientifica sera formada pelo Coordenador e um dos membros de cada Departamento
Cientifico, que enviardo sugestoes de temas e atividades para a grade cientifica do Congresso, com a
assisténcia do Coordenador de Departamentos a quem cabera a intermediagao com a Comissao Executiva
Nacional;

Aprovacdo ou rejeicdo dos profissionais indicados pelo Presidente do Congresso para a organizagéo e
execugao dos trabalhos, bem como para a administragdo contabil do evento;

Aos profissionais que prestam assisténcia juridica @ SBD, cabera conferir, também, apoio e seguranca
juridica relacionados aos atos praticados antes, durante e apos a realizagéo do Congresso;

Indicagéo de empresa de auditoria externa de sua confianga, que acompanhara para e passo todos os atos
praticados pela contabilidade oficial contratada pelos Congressos;

Estipulag&o dos seguintes prémios a serem solenemente entregues durante os Congressos:

Prémio Francisco Arduino (Troféu SBD): a ser outorgado ao profissional que esteja desenvolvendo
atividades relevantes em prol do diabetes no Brasil. A escolha do indicado para o Prémio sera realizada por
uma Comissdo de Ex-Presidentes, constituida por cinco membros indicados pela Comissdo Executiva
Nacional a quem cabera ratificar ou ndo a indicagéo sugerida pela Comissdo Executiva Nacional. O
agraciado devera proferir palestra abordando tema relacionado as suas atividades;

Prémio SBD de Imprensa (Troféu SBD): a ser outorgado aos jomalistas da midia impressa, eletronica e
digital, cujos trabalhos tenham se destacado na cobertura jornalistica dos diversos aspectos que envolvem
a questdo do diabetes no Brasil,

Prémio Dager Moreira (Troféu SBD): a ser outorgado ao profissional de maior destaque na luta pela
Educagéo em diabetes;

Prémio Laurenice Pereira Lima (Troféu SBD): a ser outorgado ao profissional com agéo de destaque na
area de Salde Publica, cuja indicagdo deve ser ratificada pela Comisséo Executiva Nacional;

Prémio Salvando o Pé Diabético (Troféu SBD): a ser outorgado ao profissional de destaque na area de
Neuropatia e Pé Diabético, com indicagdo do Departamento homénimo e ratificagdo pela Comissao
Executiva Nacional;

Prémio Procopio do Vale: pago em dinheiro pela industria, outorgado para o melhor trabalho na area de
monitorizacéo glicémica. Aberto para estudantes de graduagéo, médicos e demais profissionais da area da
saude;

Trés melhores Temas Livres e trés melhores Posteres serdo escolhidos pela Comiss&o Cientifica e
receberdo valor estipulado em ordem crescente e de acordo com os recursos disponiveis;
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Quaisquer outros prémios.
0 troféu devera seguir o modelo aprovado em 2011 e néo podera ser alterado sem anuéncia da Diretoria €

aprovagao em AGO.

3.1.9.

3.1.10.
3111,

3112

3.1.13.

3.1.14.

3.1.15,

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

b)

Atribuigdes do Presidente Eleito do Congresso:

Designagao de uma Comisséo Executiva Local para ajuda-lo na realizagao do evento, preferencialmente a
partir da Diretoria Regional e contando obrigatoriamente com um secretario e tesoureiro,

Administragdo do bom andamento e preparativos necessarios a realizagao do evento;

Elaboragéo e encaminhamento de relatorios mensais a Comissao Executiva Nacional e Diretoria Nacional,
a partir do inicio das reuniées da Comissao Local e evolug&o dos trabalhos havida no periodo;

Abertura, administragdo e regular movimentagao, em conjunto com o Primeiro Tesoureiro da Diretoria
Regional ou Tesoureiro do Congresso, que & membro obrigatorio da Comissao Executiva Nacional, de
conta bancaria a ser aberta em nome da Sociedade Brasileira de Diabetes para esse proposito especifico;

Prestagdo mensal de contas ao Tesoureiro, Staff Administrativo (Geréncia e Secretaria) e Comissao
Executiva Nacional, a partir da efetiva abertura da conta corrente, da movimentagéo financeira realizada no
periodo;

Apresentagdo, 4 Diretoria Nacional bem como & Comisséo Executiva Nacional, de sua proposta de
Planejamento, Programagéo Cientifica e Cultural;

Apresentagao, a Diretoria Nacional bem como a Comissdo Executiva Nacional, dos profissionais por ele
indicados a organizagéo e execugao dos trabalhos bem como para a administragéo contabil do evento;

A Diretoria Nacional da SBD passa a ofertar, outrossim, diversas recomendagbes relacionadas a
organizagdo de seus Congressos, as quais, poderéo sofrer alteracGes a qualquer tempo, de acordo com
necessidades e circunstancias especiais bastante justificadas para que assim ocorram, a saber.

Periodo do ano e duracdo; 2° semestre dos anos impares, nos meses de outubro ou novembro, devendo
se estender por trés ou quatro dias;

Local escolhido: deve possuir plenas condigdes de infraestrutura nas mais diversas areas, notadamente ao
que se refere ao centro de convengdes com capacidade minima de 3500 participantes, transportes aéreos
e malha que atenda as diversas regides do pais; e rede hoteleira compativeis com o numerc de
participantes, devendo esta (ltima ostentar capacidade para acomodagdo minima do numero de
participantes do Congresso anterior.

Estrutura das atividades:

Eventos pré Congresso: ndo sdo obrigatorios; e se houver, s&o sugeridos encontro de educagao que se
iniciara um dia antes ou poderao ser incluidos dentro da grade cientifica; outros encontros especializados;
cursos de atualizagdo; cursos para pacientes e familiares;

Atividades do Congresso: a grade cientifica deve seguir o padrédo do Congresso anterior, visando manter
padronizacdo e homogeneidade com ajustes de acordo com as necessidades verificadas e avaliagoes
coletadas (conferéncias, simposios € mesas-redondas; encontros com 0s professores; workshops;
apresentagdo de temas livres selecionados antes dos simpdsios; discusséo de posteres; atividades para o
publico em geral; discussao de politicas de saiide e educagéo, atividades multiprofissionais devem sempre
ser contemplados;
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4.1.

411,
4.1.2.
4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.
4.1.9.

4.1.10.

Os horarios considerados como nobres, ou seja, sem atividades competitivas do horério, serao destinados
para a mensagem do Presidente da SBD e do Presidente do Congresso, realizados preferenciaimente
antes da Conferéncia de Abertura; para a Assembleia Geral da SBD; para a apresentagdo da Conferéncia
do Prémio Francisco Arduino; bem como para a entrega final dos Prémios do Congresso. Entrega de outros
Prémios da SBD podem ocorrer antes de Conferéncias ou Simposios ao longo do Programa Cientifico;

Eventuais simpésios patrocinados pela industria farmacéutica deveréo, obrigatoriamente, ser realizados em
horarios fora do Programa Cientifico do Congresso (pela manh antes do inicio das atividades, no intervalo
para almogo e final da tarde/noite apos o término das atividades programadas).

Segao lll
DO PLANEJAMENTO DOS CONGRESSOS DA SBD

O Presidente do Congresso apresentara a Diretoria Nacional e a Comissdo Executiva Nacional, em até dois
anos contados da Assembleia que o elegeu, sua proposta de Planejamento, Programagao Cientifica e
Cultural, que contemplara obrigatoriamente, entre outros:

Plano financeiro
Previs3o orgamentaria (receitas, despesas, resultado);
Cronograma de despesas (planilhas de acompanhamento, investimentos iniciais, etc.),

Estudos mercadolégicos (propostas para a tematica, sugestées de data e local, perfil dos
participantes/patrocinadores, potencial de realizagao e objetivos e metas);

A forma e o custo de captagéo de recursos e comercializagdo do evento, abarcando todas as suas etapas
(prospecgdo de negécios com parceiros, apoios institucionais, patrocinios, doages, locagao de stands,
subvengbes e permutas, seja pela iniciativa privada, seja por rgédos governamentais ou equiparados).

Fase Pré-Congresso

Gerenciamento e administragao de servigos de terceiros; propostas, orgamentos, contratos e seus aspectos
juridicos em geral (locagdes de espago e equipamentos; prestagdo de servigos de recepcionistas, cadastro,
controle de acesso, mensageiros, seguranga, limpeza, decoragdo, paisagismo, elefricidade, hidraulica,
iluminagéo, climatizagdo ambiental, sinalizagdo visual, audio, video, fotografia, alimentagao, cerimonial e
relagdes publicas, estandes, tendas, etc.);

Servigos de suporte para expositores, montadores e fornecedores (credenciamento, alimentagao, carga e
descarga de materiais, seguranca, limpeza, salas para reunides de negocios, estacionamento privativo ou
cartoes de desconto, deposito de mercadorias e afins);

Instrumentos e formas de divulgagéo (folhetos e impressos, assessoria de divulgagac e imprensa, infermnet,
telemarketing, plano de midia);

Inscrigdes (infemet, secretaria executiva, secretarias regionais);

Atendimento e cadastramento (estruturacao, gerenciamento, atualizagéo, balcéo de informagdes, guarda-
volumes);

Relacionamento entre “participantes e organizador’ (comissdes de suporte: organizadora, executiva,
técnica, de servigos de apoio voltados & hospedagem, passagem, traslados, turismo e afins);
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4.1.11. Material dos participantes (cracha, pasta de trabalho, bloco de anotagdes, caneta, formulario para

4.1.12.
4.1.13.

4.1.14,

4.1.15.

4.1.16.

4.1.17.

4.1.18.

4.1.19.

4.1.20.

4.1.21.

4.1.22.

4.1.23.

perguntas, programa oficial, lembrangas, brindes, apostila, anais, certificado, atestado para carga horaria,
manual de orientagao, efc.);

Textos e correspondéncias (padronizagéo, objetividade e apresentagéo grafica);

Material de consumo permanente em favor da secretaria e participantes (telefones, microcomputadores,
impressoras, scanners, copiadoras, radios para intercomunicagéo, preferencialmente concentrados em um
business center).

Programagao Cientifica

Esbogo do Programa Cientifico devera ser apresentado até 18 meses da data de realizagao do evento o
qual sera discutido e organizado com a colaboragéo direta da Comissao Cientifica Nacional, formada pelos
Coordenadores de Departamentos Cientificos e tera um Coordenador Cientifico Geral, a quem cabe
receber as sugestdes para a montagem do programa em coadunagao com a Comissao Executiva Nacional,
Comiss&o Executiva Local e Coordenador de Departamentos da SBD;

Cronograma de atividades e iniciativas integradas (estruturagao, programa de atividades, infraestrutura,
tarefas, providéncias, responsaveis, prazos, exposibes paralelas, visitas técnicas, workshops, tutoriais,
cursos e afins, regras de submisséo de trabalhos) preferencialmente devem seguir as experiéncias exitosas
dos Congressos anteriores para manter a padronizagao;

Conferencistas nacionais e internacionais deverdo ser criteriosamente selecionados, bem como
palestrantes de todas as areas profissionais associadas a SBD (equipamentos para tradugao simultanea,
manual de orientagdo, formularios padronizados para curriculo, resumo do trabalho e material de suporte,
mapa de localizagdo, inscrigdo-cortesia devem seguir o padrdo do Congresso anterior, com ajuste se
necessario).

Programagéao Cultural

Esbogo do Programa Cultural atrelado/inserido ao Congresso (com énfase as caracteristicas culturais da
sede eleita para a sua realizagéo, contemplando a estimativa de despesas relacionadas),;

Calendario de eventos da cidade (datas, aspectos da infraestrutura, iniciativas similares, capacidade
hoteleira) podem ser correlacionados ao periodo do Congresso;

Sessoes solenes, coquetéis, jantares e afins (abertura, encerramento, convites, confirmagoes, cerimonial)
devem seguir o padronizado nos Congressos anteriores, com 0s ajustes necessarios a realidade local.

Exposicao Paralela

Desenvolvimento do regulamento geral e manual do expositor, ao qual se fara acostar a planta-baixa do
local, contratagdo de geradores e servigo de seguranga, entre outros;

Cadastramento e registro do Congresso perante os 6rgéos publicos competentes; recolhimento de taxas,
tributos, impostos e/ou contribuigdes a ele eventualmente relacionados, seja a que titulo for, e obtengao
das licencas e alvarés eventualmente exigidos por lei (prefeitura, corpo de bombeiros, etc. — estimativa de
despesas);

Contratagéo de servigo médico e brigada devem ser disponibilizados em periodo integral aos participantes
do evento (estimativa de valores e respectivos servigos),

Contratagdo de seguro de responsabilidade civil em favor dos participantes do evento (estimativa de
valores, contemplando as principais hipoteses de sinistro).
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Cronograma de desmontagem,;
Elaboragéo de Relatorios;
Cartas de Agradecimento, seguindo o padrao anterior, com ajustes se necessarios;

Prestagdo de Contas e repasse de verbas a Diretoria Nacional, até seis meses apés o término do
Congresso.

Segao IV
DA ADMINISTRAGAO ECONOMICA E CONTABIL DOS CONGRESSOS

O Presidente eleito do Congresso devera contratar contabilista auténomo local ou empresa especializada,
desde que regularmente vinculados ao Conselho Regional de seu estado, os quais, uma vez aceitos pela
Comissdo Executiva Nacional, seguirdo, sob pena de responsabilizagio pessoal nas esferas
éticaladministrativa, civil € criminal, os Principios Fundamentais e Normas Brasileiras de Contabilidade,
bem como o plano de contas recomendado pela SBD, com emiss&o dos Livros Diario Ausiliar e Razao.

Outrossim, nZo obstante a exigéncia de contabilidade oficial estabelecida na sede do Congresso, ao
Presidente eleito cabera ainda a contratagao de auditoria externa, recomendada pela Diretoria Nacional, a
quem sera permitido o acompanhamento par e passo de todas as movimentagoes financeiras do evento,
sem ressalvas ou restrigbes, para a respectiva formulagao de seus pareceres, sob as penas da lei.

A contabilidade oficial e a auditoria extena responderdo, solidariamente, por quaisquer danos
eventualmente causados a SBD.

A Diretoria Nacional podera a qualquer tempo, de acordo com seu exclusivo critério, deliberar pelo
descredenciamento da contabilidade oficial ou auditoria extema dos Congressos, bem como, por
consequéncia logica, pela contratagd@o de novos profissionais.

Nao obstante os Principios Fundamentais e Normas Brasileiras de Contabilidade tenham sido consolidados
pelo Conselho Federal de Contabilidade, estando, pois, seu inteiro teor, bem como das respectivas
resolugdes que os legitimam disponiveis para acesso livre na internet, a Diretoria Nacional passa a formular
suas recomendagdes quanto a esse emblematico tema de seu interesse; vejamos:

Todo documento produzido e langado a titulo de despesa devera ser emitido em nome da Sociedade
Brasileira de Diabetes/™** Congresso Brasileiro de Diabetes, Cnpj n°. 30.902.670/0001-64, na qualidade de
Contratante;

Como comprovante habil de despesas seréo considerados apenas:

Notas fiscais, faturas e duplicatas;

Notas fiscais e recibos;

Comprovantes de correio, faturas de despacho e recibos de companhias aéreas;
Notas fiscais de “consumidor” com a descrigéo dos itens comprados;

Recibos de pagamentos a autdnomos - RPA, quando se tratar de servigos prestados por pessoas fisicas,
desde que identificado o beneficiario com nome, enderego, RG, CPF, bem como com a indicagéo da
retengdo dos impostos pertinentes, quais sejam, 5% de ISS, 11% de Previdéncia Social e IR, ou segundo

)
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os percentuais atualizados conforme tabelas vigentes (obs: sobre o valor do recibo devera ser recolhido
também 20% de Previdéncia Social, a0 qual serdo anexadas xerocopias do RG, CPF e matricula no INSS
do prestador de servigo), antes de efetuar o pagamento, devera ser solicitado ao contador do congresso a
emissao deste documento;

Eventuais encargos fiscais e sociais deverao ser recolhidos em nome e na sede da SBD;

Todos os recursos deverdo ser movimentados por intermédio de conta bancéria especifica, aberta em
nome da SBD/Evento, observados os critérios fixados no item 3.1.12 supra, mediante apresentagéo do
presente Regulamento, do Estatuto da SBD, da Ata de Assembleia que elegeu o Presidente do Congresso,
bem como da Ata de reunido da Diretoria Nacional que deliberou pela nomeagéo dos membros da
Comissao Executiva Nacional;

Todos os depdsitos bancarios deveréo ser identificados e, ato continuo, anexados aos comprovantes que
lastreiam as receitas (ex. recibos de inscrigéo, contratos de patrocinios, etc.);

Os extratos bancarios e avisos de aplicagéo financeira deverdo ser mantidos em ordem cronoldgica,
deverio ser encaminhados para o contador do congresso, os extratos oficiais emitidos pelo Banco, exiratos
de internet, nem sempre possuem os dados necessarios para os langamentos;

Todos os cheques, sem excegdo, deverdo ser emitidos com a devida “xerocopia’, consignada sua
obrigatoria finalidade no verso e sua respectiva anexagao ao correlato comprovante de pagamento;

Nos pagamentos efetuados a convidados estrangeiros emitir. (a) cheque para a compra de dolares em
nome da Contratante, quando do pagamento; (b) emitir recibos em reais, correspondente ao valor do dolar
ao cambio da compra, identificando o recebedor e anexando copia dos documentos originais de despesas;

No caso de repasses de resultados, devera ser anexado o recibo ao cheque correspondente;

Nos pagamentos de hotéis e passagens aéreas, havera necessidade de anexar a relagao dos PAXS e
procedéncia;

Despesas eventualmente ‘reembolsadas’ deverdo ter o recibo correspondente em nome da SBD e
apresentados os comprovantes (ex. despesas com telefonemas, hospedagens, transportes, alimentagao).

Na impossibilidade de comprovagdo de determinadas despesas, tais como condugdo, telefonemas e
gorjetas, devera ser emitido recibo assinado pela Diretoria, a titulo de “despesas sem comprovag&o’, com o
detalhamento pormenorizado da mesma;

Recomenda-se a criagdo de um fundo de caixa para pagamento de pequenas despesas que devera ser
transcrito mensalmente no “Boletim de Caixa”;

Todos os contratos celebrados, sem excegdo, deverao ser encaminhados junto com a documentagao para
custodia da SBD;

Nos pagamentos destinados a empresas de servicos de profissbes regulamentadas, devera havera
retendo de percentuais vigentes segundo as normas e regras econdmicas da época do Congresso,
sempre consultar o contador do congresso antes de efetuar o pagamento;

Considerando que normalmente aos auxilios recebidos de instituigdes como CNPq ou CAPES ou FAP s&o
liberados em nome dos pesquisadores, deve-se atentar para que os comprovantes de despesas pagos com
recursos desse auxilio sejam emitidos em nome do titular do auxilio, acompanhados da sigla
correspondente CNPq (ex.Fulano de tal/CNPg);

Copias ou digitalizagoes de todos os documentos relativos a auxilios ou subvenges do Poder Publico,
inclusive os processos de prestagao de contas, deverdo obrigatoriamente ser enviados a SBD, para que
sejam mantidos controles dos auxilios recebidos e sua quitagéo;

8
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3.7

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

9.13.

5.14.

5.15.

Levando-se em conta que os Congressos, por si s0, ndo constituem pessoa juridica dotada de autonomia
propria, a SBD sera sempre a responsavel legal e contribuinte principal perante o fisco, motivo pelo qual
toda documentagéo produzida devera ser regularmente examinada e arquivada, tanto pela contabilidade
oficial com pela auditoria externa do evento, bem como remetida mensalmente, na forma de balancetes,
para a correlata custodia da SBD.

Constitui-se como obrigagdo pessoal assumida compulsoriamente pelo Presidente Eleito, o repasse, pelo
menos até trés meses ou no maximo seis meses contados do encerramento do Congresso, do saldo liquido
positivo a ele relacionado - deduzidos 5% (cinco por cento) assegurados estatutariamente a Sociedade
Regional que recepcionar o evento - seguido da respectiva prestagao final de contas e correlatos
documentos contabeis que os legitimam.

Tratando-se, pois, de evento confiado a administragdo do Presidente do Congresso,o eventual atraso por
parte de seus colaboradores (organizadores, contabilistas, auditores externos, etc.) devera ser explicado
por escrito e encaminhado & Diretoria Nacional, a quem cabera a deciséo de acatar ou ndo as justificativas
e liberta-lo do prazo anteriormente fixado.

Aos Tesoureiros da Diretoria Nacional e Conselheiros Fiscais da SBD caberdo, no prazo de 30 (trinta) e no
maximo sessenta dias contados do recebimento dos valores e documentos descritos no item a supra, 0
avaliagao e julgamento pela regularidade ou irregularidade das contas apresentadas.

O resultado do julgamento sera imediatamente levado ao conhecimento inequivoco do Presidente do
Congresso, da Comissdo Executiva Nacional e da Diretoria Nacional, preferencialmente pela via eletronica.

Tratando-se de irregularidade das contas apresentadas, a decisao proferida pela Diretoria Nacional havera
de estar fundamentada, com a indicagéo precisa das inexatidoes encontradas e o apontamento dos valores
eventualmente devidos a SBD, de forma a permitir a elaboragdo de esclarecimentos complementares, no
prazo minimo de 10 (dez) dias e maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados do recebimento do resuitado do
julgamento, por parte do Presidente do Congresso, se esse assim preferir.

Uma vez ofertados os esclarecimentos complementares, cujos termos serdo novamente submetidos ao
crivo dos Tesoureiros e Conselheiros Fiscais da Diretoria Nacional, se ratificado for o julgamento de
iregularidade das contas apresentadas, cabera ao Presidente do Congresso a apresentacao de recurso a
ser dirigido & Assembleia Geral dos Associados, que servira como Ultima instancia institucional, apés a sua
convocagdo Extraordinaria.

Referido recurso, que ndo tera efeito suspensivo, salvo na hipétese de se evitar o surgimento de prejuizos
de dificil reparagéo, havera de ser interposto no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da data em que 0
interessado vier a tomar ciéncia inequivoca quanto aos termos da nova decisao proferida.

Desde que apresentado tempestivamente o recurso, a Assembleia Geral dos Associados podera, mediante
a elaboragdo de decisdo fundamentada pela maioria absoluta dos presentes convocados também para
esse fim, declarar como regulares as contas prestadas pelo Presidente do Conselho, bem como tornar sem
efeito a aplicagdo da eventual pena de excluséo imposta pela Diretoria Nacional.

O julgamento de irregularidade das contas apresentadas por parte da Diretoria Nacional, ainda que
eventualmente reformulado em Assembleia jamais podera ser ufilizado como forma de pretensao
indenizatéria por parte do Presidente eleito do Congresso, o qual, ao subscrever o presente, aderindo
inequivocamente a todos os seus termos, sem qualquer vicio de consentimento, renuncia expressamente,
como de fato renunciado tem, a quaisquer direitos dessa ordem, hipoteticamente existentes em seu favor.

O Presidente do Congresso - ressalvada a responsabilidade solidaria que sera contratualmente imputada a
contabilidade local e a auditoria externa, na forma do item 5.3 supra -, que deixar de observar as
obrigagdes impostas no presente Regulamento e, em razdo disso, causar danos & Entidade, ficara sujeito
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ao aparelhamento das medidas que se fizerem cabiveis, quer sejam a luz do Estatuto da SBD, quer sejam
a luz dos dispositivos legais que regem a matéria.

Segao V
DA OBSERVANCIA AS RECOMENDAGOES DA ANVISA

Toda divulgagéo de produtos sujeitos a vigilancia sanitaria deve obedecer ao disposto em diversas normas
e regulamentos que tratam do assunto, dentre os quais se destacam as Leis 6.360/76 e 9.294/96, os
Decretos 79.094/77 e 2.018/96, bem como as RDCs 102/00, 133/01 e 83/02 exaradas pela ANVISA.

O descumprimento dessas normas sujeitara a SBD, na qualidade de titular dos direitos e organizadora de
seus Congressos, a eventual instauragéo de processo administrativo-sanitario.

Nesses termos, como forma de se evitar o surgimento de indesejadas e constrangedoras medidas contra
si, toda propaganda, publicidade e/ou promog&o de produtos sujeitos a vigilancia sanitaria, eventualmente
veiculadas nos Congressos da SBD, devera observar:

A obrigatoriedade de apresentag&o do nimero de registro, as contraindicagdes, os cuidados e adverténcias
dos produtos, bem como eventuais outras exigéncias legais, em todos os folders, banners ou qualyuer
outro tipo de impresso que os veicular,

A possibilidade de distribuigdo de brindes promocionais, desde que traga consigo as informagdes
necessarias exigidas pela legislagao;

Quando se tratar de brindes relacionados a medicamento de venda sob prescricdo médica, sua distribuicao
ficara restrita aos profissionais de saide e de artigos relacionados a pratica medica;

A divulgacdo de medicamentos, para cuja venda ndo haja exigéncia de prescri¢ao, nao podera estar
relacionada a promogdo ou organizagdo de concursos, a oferta de bonificagdes financeiras ou ao
oferecimento de prémios condicionados a venda dos mesmos;

No caso de palestras, mesmo que direcionadas exclusivamente aos profissionais habilitados a prescrever e
dispensar medicamentos, ndo devera ser utilizado o nome de marca do medicamento, mas apenas 0 nome
de seu principio ativo;

Trabalhos impressos, eventualmente distribuidos no Congresso, quando embasados em estudos cientificos
deverdo informar, de forma completa e legivel, suas referéncias bibliograficas;

Havendo patrocinios ajustados com laboratorios fabricantes ou distribuidores de medicamentos, esses
constarao dos documentos de divulgagéo ou resultantes aos respectivos Congressos;

Fica vedado, para os efeitos do presente Regulamento, (a) o oferecimento ou a promessa da outorga de
prémios ou vantagens pecuniarias, de qualquer espécie, aos profissionais de saude habilitados a
prescrever ou dispensar medicamentos, bem como aqueles que exergam atividade de venda direta ao
consumidor, (b) a degustagéo de medicamentos ou outro tipo de administragéo, que nao pela via a oral.

Por derradeiro, sempre que possivel for, devem ser consideradas as seguintes sugestdes formuladas pela
ANVISA:

Crachas: recomenda-se que os estudantes e outros profissionais, ndo habilitados a prescrever e dispensar
medicamentos, receberdo um cracha na cor vermelha com a inscrigao N&o Prescritor,
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6.4.2. Area da exposicio: recomenda-se que os estudantes e profissionais nao habilitados a prescrever ou

dispensar medicamentos nao tenham acesso a area de exposi¢ao.

6.4.3. Simposio do Patrocinador recomenda-se seja vedada a entrada de profissional ndo habilitado a prescrigao.

71.

7.2.

b)

d)

e)

f)

a)

Capitulo Il
DO FORUM DE ATUALIZAGAO E INOVAGAO EM DIABETES

A realizagdo do FORUM DE ATUALIZAGAO E INOVACAO EM DIABETES, sob a responsabilidade de
Comissdes Executivas proprias, serd realizado no més de outubro ou até a 1* semana de novembro, nos anos
pares, e devera ter duracdo de dois ou trés dias. As cidades interessadas em realizar o evento deverao
encaminhar proposta a sede da SBD, seguindo as orientagSes do edital (ANEXO II) que sera publicado nos
meses de maio e junho, dos referidos anos. As propostas deverao contemplar obrigatoriamente as regras a
sequir:

Requisitos obrigatorios:

A cidade sede deve possuir comprovadas condigdes de infraestrutura, nas mais diversas areas, acesso
aéreo, transportes terrestres e rede hoteleira adequada. O proposito do Forum € ser um evento de medio
porte, iinerante, e seguindo as cidades de medio porte, com seguimento alternado por regiéo.

O evento somente podera ser realizado em Estados/Distrito Federal onde ha Regionais da SBD.
O evento sera presidido pelos Presidentes da SBD Nacional e SBD Regional.

A Comissdo Executiva Nacional sera presidida pelos respectivos presidentes da SBD Nacional e SBD
Regional e composta pelo 1° Secretario e 1° Tesoureiro da SBD Nacional e SBD Regional, e Coordenador
de Departamentos Cientificos da SBD Nacional.

A administragdo econdmica e contabil do evento seré realizada pela SBD Nacional, com supervisao dos
Tesoureiros Nacional e Regional e auditoria do Conselho Fiscal ao final do evento.

A programagdo devera conter atividades para afualizagdo e inovagdo técnico-cientifica através de
workshops, painéis, palestras, simpésios, atividades educacionais e agoes com conselhos institucionais e
ou associagdes ou sociedades nacionais e internacionais com interesse na area de Diabetes.

Caso mais de uma cidade venha a preencher os requisitos do edital, dar-se-a preferéncia a cidade que
apresentar menor perspectiva de custos, bem como que ndo faga parte da mesma regiéo do ultimo Forum
ou sede do proximo Congresso da Sociedade Brasileira de Diabetes. Casos néo previstos neste edital
serdo julgados pela Diretoria da SBD.

Votagao e resultado:

A votagdo e o resultado serdo realizados em reunido de Assembleia Geral Ordinaria durante o Congresso
da Sociedade Brasileira de Diabetes, trés anos antes do evento, e homologados em ata.

Data de anuncio do evento formal a industria, apos a selegao da cidade, sera definida pela Diretoria
Nacional vigente, que convidara para participagdo os membros da Diretoria Eleita: Presidente, 1°
Tesoureiro e 1° Secretario.

Critérios de avaliagao:
1. Proposta orgamentaria: Custos estimados para a SBD; Custos estimados para o participante.
2 Proposta de resultado financeiro
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3. Estimativa de captagao de recursos

4, Localizag&o: Estimativa de quantidade de espagos que comportem um evento de porte medio (400
a 1500 participantes). Detalhar acesso, infraestrutura e experiéncias em eventos de porte medio.

5. Organizagdo € logistica da Comissdo Executiva Nacional junto & equipe multiprofissional,
garantindo que as atividades envolvam todas as categorias profissionais e articulagéo com a
equipe local.

6. Carta de interesse.

Todo o processo devera ser continuamente informado aos associados a partir do site da SBD.

Capitulo IV
DO SIMPOSIO INTERNACIONAL DE TECNOLOGIAS - SITEC

A realizaggo do SIMPOSIO INTERNACIONAL DE TECNOLOGIAS EM DIABETES (SITEC), sob a
responsabilidade de Comisséo Executiva propria, sera realizado nos meses de abril ou maio, nos anos
impares, se estendendo por 2 a 3 dias no maximo, e obedecera, no que couber, as mesmas disposigdes
previstas no Regulamento Intemo para efeito de organizacao e realizacdo dos Congressos e demais
Reunides Cientificas da SBD.

0 SITEC obietiva reunir os médicos e equipes multiprofissionais envolvidos no tratamento do Diabetes, de
forma a permiti-lhes a troca de informagdes sobre os trabalhos e pesquisas realizados na area de
tecnologia.

O SITEC sera organizado por uma comissao de representatividade nacional, incluindo dois membros do
Grupo Brasileiro de Tecnologia - BRASTEC, e aprovada pela Diretoria da SBD, podendo ser substituidos
ou outros membros adicionados, a qualquer tempo e de acordo com sua livre conveniéncia, por decisao da
Comissao, em conjunto com a Diretoria da SBD.

A sede e o Presidente serdo escolhidos pela comissdo organizadora com antecedéncia de dois anos,
durante o SITEC, e deve possuir plenas condigdes de infraestrutura, nas mais diversas areas, notadamente
ao que se refere ao centro de convengdes, transportes e rede hoteleira, devendo esta ultima estar
adaptada para acomodar o esperado de congressistas para o ano vigente.

Estrutura das atividades:

a) Eventos em torno do SITEC: poderao ser realizados encontros de educagao/cursos de
atualizagdo/cursos para pacientes e/ou familiares, entre um dia antes até um dia apés o SITEC ou
mesmo fazer parte da grade cientifica;

b)  Atividades do SITEC: realizagdo de conferéncias; simpésios e mesas-redondas; casos clinicos e
encontros com os professores; atividades para o plblico médico e nao medico;

c)  Eventuais simpdsios patrocinados pela industria farmacéutica deverdo, preferencialmente, ser
realizados em horarios nao abarcados por atividades do Congresso (pela manhé antes do inicio das
atividades, ao meio-dia, a tarde/noite ou apbs o término das atividades programadas).

Plano financeiro: A comissao organizadora do SITEC se compromete a realizar todos os esforgos, para
que nao haja prejuizos e para que haja retomno financeiro para a SBD. Para isso devera apresentar planilha
de previsdo de receitas e despesas durante a organizagao do mesmo.
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Programagdo Cientifica: A comissdo organizadora devera apresentar a Diretoria Nacional, para a
aprovagdo, um esbogo do Programa Cientifico com cronograma de atividades e proposta de nomes de
convidados nacionais e internacionais.

Programagao Cultural: A comisséo organizadora devera apresentar propostas de atividades socioculturais
durante a organizagao do SITEC, a depender de recursos especificos para esse fim.

Exposicio Paralela: A comisséo organizadora se compromete a apresentar um relatorio contendo todos
os expositores participantes, bem como seu aporte financeiro e atividade relacionadas ao evento.

Capitulo V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Os dispositivos fixados pelo presente Regulamento vinculam, compulsoriamente, todos o0s associados
adimplentes da SBD, na forma dos arts. 8°, Il e 51 e sob as penas do art. 10 caput, paragrafos 1° a 4°,
ambos de seu Estatuto Social.

As disposigoes fixadas pelo presente aos Congressos se aplicam, no que couber, a quaisquer Simposios,
Mesas-Redondas e Cursos visando, sobretudo, a atualizagéo de conhecimentos sobre Diabetes, realizados
pela SBD em territdrio nacional ou no exterior.

Para 0s casos omissos no presente Regulamento aplicar-se-a o Estatuto da SBD, cabendo ainda a
Diretoria Nacional, a persistir a omissao, estabelecer regimentos.

S&o Paulo, 16 de agosto de 2019.

DRA. HERMELINDA CORDEIRO PEDROSA
Presidente da SBD
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DIABETES
ANEXO | - MODELO DE EDITAL PARA ELEICAO DA SEDE E PRESIDENCIA DE CONGRESSOS DA SBD

ELEICAO DA SEDE E PRESIDENCIA DO ____ CONGRESSO DA SBD

De acordo com a nova sistematica para eleicdo da Sede e Presidéncia de seus Congressos,
implementada em 2017, e aprovada em Assembleia Geral Extraordinaria em 2018, a Sociedade
Brasileira de Diabetes define que:

1. A abertura das inscrigées das candidaturas se dara atraves de edital, durante os
meses de maio e junho dos referidos anos.

2. O edital inclui um termo de adesdo as normas estatutarias que normatizam os
Congressos (anexadas ao edital) € o envio, por parte dos candidatos, de um projeto
contendo os itens de conformidade com aquelas normas (capacidade da rede
hoteleira, acesso aéreo, orgamento do centro de convengoes e efc.).

3. De posse das candidaturas inscritas sob as normas do edital, cuja inscrigao findou
em junho, a diretoria reunir-se-a em julho dos referidos anos para homologar ou rejeitar
as candidaturas, concedendo 15 dias de prazo as candidaturas eventualmente
rejeitadas para que se adaptem as normas.

4. As chapas homologadas serdo publicadas e incluidas na pauta da assembléia
para votagao.

5. Todo o processo devera ser continuamente informado aos sécios atraves do site,
inclusive os critérios utilizados para avaliagao das candidatas. As cidades candidatas
s6 poderdo se manifestar apds comunicagdo da homologagéo oficial de liberagao da
candidatura.

6. A votagao ocorrera durante a Assembleia Geral Ordinaria, por processo eletronico
ou através de cédula especifica, fornecida quando o socio adentrar ao espago da
assembleia, havendo controle constante deste acesso durante a mesma, restrito aos
socios adimplentes.

7. Aeleico se dara por maioria simples de votos.
E vedada a manifestagdo de apoio a uma determinada chapa durante assembléia por
parte de eventuais membros de chapas desistentes da candidatura.

Sao Paulo, de de

Presidente da SBD - Gestao
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ANEXO Il - MODELO DO EDITAL PARA O FORUM DE ATUALIZAGAO E INOVAGAO EM DIABETES

EDITAL PARA REALIZAGAQ DO FORUM DE ATUALIZAGAO E INOVAGAO EM DIABETES - EDIGAQ 2024

A Diretoria Nacional da Sociedade Brasileira de Diabetes torna piblico este edital para realizagéo do ___° Forum de
Atualizagéo e Inovagdo em Diabetes a ser realizado em :

As cidades interessadas em realizar o referido evento deverdo encaminhar a Diretoria Nacional, sua proposta de
planejamento e grade cientifica preliminar e programac&o cultural, esta Gltima para eventual possibilidade, que
contemplara obrigatoriamente as regras a seguir.

1. A abertura das inscrigdes das candidaturas se dara através de edital, durante os meses de
maio e junho dos referidos anos.

2. O edital inclui um termo de adesé&o as normas estatutarias que normatizam os Congressos
e Eventos Cientificos da SBD (anexadas ao edital) e o envio, por parte dos candidatos, de um
projeto contendo os itens de conformidade com aquelas normas (capacidade da rede hoteleira,
acesso aéreo, orgamento do centro de convengoes e etc.).

3. De posse das candidaturas inscritas sob as normas do edital, cuja inscrigéo findou em
junho, a diretoria reunir-se-a em julho dos referidos anos para homologar ou rejeitar as
candidaturas, concedendo 15 dias de prazo as candidaturas eventualmente rejeitadas para que
se adaptem as normas.

4. As chapas homologadas serdo publicadas e incluidas na pauta da assembléia para
votagao.

5. Todo o processo devera ser continuamente informado aos sécios através do site, inclusive
os critérios utilizados para avaliagdo das candidatas. As cidades candidatas s6 poderao se
manifestar apds comunicagdo da homologago oficial de liberagéo da candidatura.

6. A votagdo ocorrerd durante a Assembleia Geral Ordinaria, por processo eletronico ou
através de cédula especifica, fornecida quando o socio adentrar ao espago da assembleia,
havendo controle constante deste acesso durante a mesma, restrito aos sdcios adimplentes.

7. Aeleigdo se dara por maioria simples de votos.
E vedada a manifestagdo de apoio a uma determinada chapa durante assembléia por parte de
eventuais membros de chapas desistentes da candidatura.

Séo Paulo, de de

Presidente da SBD - Gestao
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ANEXO Ill - CRITERIOS DE AVALIAGAO DAS CIDADES CANDIDATAS A SEDE DO CONGRESSO
BRASILEIRO DE DIABETES E FORUM DE ATUALIZAGAO E INOVAGAO EM DIABETES

INFORMAGOES APRESENTADAS

SIM

NAO

Pontos principais (obrigatorios)

Possui Regional da SBD

Centro de convengoes ou hotéis que comportem o evento

Localizagao urbana com facil acessibilidade

Rl B

Rede hoteleira adequada para o nimero de participantes

Malha aérea (nimero de voos diarios e custos médios)

Pontos secundarios (desejaveis)

Custos estimados para a SBD (inélui'custo" po'r parﬁcipante)

Estimativa de captagao de recursos

Proposta de resultado financeiro

Experiéncia em organizagao de eventos do mesmo porte

10.

O (A) Candidato (a) a Presidente do evento ja participou da
Diretoria Nacional ou Regional da SBD?

Homologagao
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